Республика Карелия

Олонецкий национальный муниципальный район

Администрация Мегрегского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  22 декабря  2015 года                                                                                  № 91           
Об   утверждении    административного  регламента администрации
 Мегрегского сельского поселения по    предоставлению муниципальной  услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»

      В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации,

  Администрация Мегрегского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории».

2. Настоящее Постановление  опубликовать (обнародовать)  на сайте Мегрегского сельского поселения www.megrega.ru.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.


Глава администрации                    
Мегрегского сельского поселения

                                     
А.В. Козлова

Утвержден

Постановлением администрации 

Мегрегского сельского поселения 

от «22» декабря 2015 г.  №  91  
Административный регламент 

по  исполнению муниципальной  услуги:

 «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент  администрации Мегрегского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по выдаче постановления об  утверждении  схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории, (далее административный регламент) определяет сроки и последовательность  действий (далее административных процедур) при предоставлении муниципальной  услуги. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории  (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мегрегского сельского поселения (далее - администрация)
186020, Республика Карелия, Олонецкий район, д. Мегрега, пер. Школьный, д. 3.
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):

http://www.megrega.ru 
Адрес электронной почты администрации: msu.megrega@yandex.ru
Электронный адрес страницы администрации Муниципального образования «Мегрегское сельское поселение» на интернет - портале: megrega.ru
График работы администрации Мегрегского сельского поселения:
Понедельник - Пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00 час. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача администрацией Мегрегского сельского поселения  заявителю  постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории (далее – постановление).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных  административных  процедур, необходимых для предоставления муниципальной функции:

- регистрация документов в журнале приема документов в администрации – не более 1 календарного дня;

- рассмотрение  заявления и  проверка прилагаемых к нему документов и подготовка проекта постановления   – не более 24 календарных дней;

- направление постановления заявителю или  уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения и возврате документов – не более 5 календарных со дня выявления основания для отказа;
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Федеральным законом «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» от 21.12.2004 № 172-ФЗ; 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ;

- Федеральным законом от  29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Министерства экономического развития от 27.11.2014 г. N 762;
- Уставом муниципального образования «Мегрегское сельское поселение». 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Комплект документов, сформированный в соответствии с настоящим пунктом  административного регламента, представляется в администрацию путем передачи Получателем муниципальной услуги лично, в форме электронного документооборота или в порядке направления входящей корреспонденции по почте. Заявление об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории  представляется по форме согласно приложению № 1, 4 к настоящему административному регламенту (далее - заявление), в котором указывается:

а) сведения о заявителе:

- для юридического лица полное  и  (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя  и  (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является  иностранное юридическое лицо;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для физического лица: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

в) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка допускается  на нескольких видах прав;

г) цель  использования (вид разрешенного использования)  земельного участка;

д) местоположение (адрес) земельного участка;
е) площадь земельного участка;
ж) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2  статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований в случае формирования земельного участка для дальнейшего его предоставления без проведения торгов;
з) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок  предоставлялся  взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

и) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории  в случае, если земельный участок предоставлялся для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

к) реквизиты решения о предварительном согласовании земельного участка в случае, если  испрашиваемый земельный участок  образовывался  или его границы  уточнялись  на основании данного решения;

л) почтовый адрес и (или)  адрес  электронной почты. 
2.6.2.К заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка прилагаются:

м) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;
 н) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 
о) документ, подтверждающий полномочия заявителя;
п) заверенный перевод на русский язык  документов о регистрации юридического лица, в соответствии с законодательством  иностранного государства, если заявителем является  иностранное юридическое лицо;

р) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее  членов  в случае, если подано заявление  о предварительном согласовании  предоставления земельного участка  в безвозмездное пользование   указанной организации  для ведения садоводства или огородничества;
с) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме о формировании земельного участка, на котором расположен многоквартирный жилой дом для предоставления муниципальной услуги на земельный участок, относящийся к общему имуществу собственников помещений в данном доме.
 2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается в случае:

 - отсутствия документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента или предоставление документов не в полном объеме; 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения.

2.7.2. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
 2.8. Перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в  предоставления муниципальной услуги:
- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.  

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (Приказ Минэкономразвития №762 от 27.11.2014г.);

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных ст. 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

В случае формирования земельного участка для дальнейшего его предоставления по результатам аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, в утверждении схемы расположения земельного участка, помимо приведенных выше оснований, также может быть отказано по следующим основаниям:

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

- исходный земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен п.3 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Дополнительные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности:

- заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;

- не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в п. 4 ст. 11.2 Земельного кодекса, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен п. 3 ст. 39.36 Земельного кодекса РФ и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с п.19 ст. 39.11 Земельного кодекса РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных ст. 11.9 Земельного кодекса РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пп.1 и 4 п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;
- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
 2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Центральный вход в здание администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о местонахождении администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

В помещении администрации отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления и документов, получения информации и заполнения документов.

Помещение администрации предоставляющей муниципальную услугу, оборудовано:

- системой вентиляции воздуха;

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В местах для приема заявителей создаются возможные условия, необходимые для обеспечения реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. 

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц администрации с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям труда должностных лиц администрации.

Каждое рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.12. Показатели доступности и качества, предоставляемой муниципальной услуги 

2.12.1. Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации; четкость  изложения информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.
2.12.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

-непосредственно специалистами  Администрации при личном обращении; 

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 

- на информационных стендах в помещении Администрации. 

Сведения о порядке информирования о правилах исполнения муниципальной услуги помещены на информационном стенде в помещении администрации  и официальном сайте в сети Интернет.
    На информационном стенде размещается следующая информация:
(    местоположение, почтовый адрес, номера телефонов администрации;
(    перечень необходимых для получения постановления  документов;
(    адреса электронной почты  и официального сайта Администрации в сети Интернет;
(    график работы специалистов, ответственного специалиста;
(    порядок получения консультаций по процедуре исполнения муниципальной услуги по выдаче постановления;
(    извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
(    текст Административного регламента;
(    блок-схема (приложение № 2 к Административному регламенту).
2.12.3. Консультации по процедуре исполнения Муниципальной услуги могут предоставляться:
(    по письменным обращениям;
(    по электронной почте;
(    по телефону;

-  посредством индивидуального устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления  письменного обращения.
При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.
Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты лица, направившего обращение, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения.
При консультировании по телефону  специалисты  предоставляют информацию по следующим вопросам:
(    входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства  заявления по вопросам выдачи постановления;
(    принятые решения по конкретному заявлению по вопросам выдачи постановления;
(    сведения о нормативных правовых актах по вопросам выдачи постановления (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
(    перечень необходимых документов для выдачи постановления;
(    место размещения на официальном сайте Администрации  справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин. 
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность индивидуального устного консультирования каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.  

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. 

2.13. Требования к предоставлению муниципальной услуги  в многофункциональном центре  и особенности предоставления услуг  в электронном виде
Предоставление муниципальной услуги через ГБУ РК   «Многофункциональный центр Республики Карелия»  отдел предоставления услуг № 6   по Олонецкому району и
Удаленное окно  д. Мегрега   186020, Республика Карелия, Олонецкий район, д. Мегрега, пер. Школьный, д. 3  предусмотрено.
При приеме документов  в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6  административного регламента, могут быть представлены в форме отсканированных документов.
Выдача постановления  в форме электронного документа не предусмотрена.
3. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе  особенности выполнения административных процедур  в электронной форме
  Последовательность административных действий (процедур) при оказании муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту в Блок- схеме последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
          3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
            - прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от заявителя;
            -  рассмотрение заявления и документов;
            - направление запросов и получение необходимых документов от уполномоченных органов;
            -    проведение правовой экспертизы заявления с прилагаемыми документами и подготовка проекта постановления администрации Мегрегского сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного участка или уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;
  - подписание постановления  администрации Мегрегского сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного  участка  или уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;
          - направление или выдача заявителю  постановления   администрации Мегрегского сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного участка или уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;

          1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2  к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов,  представленных заявителем.
 1) Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
 Основанием  для начала  исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и комплекта документов в Администрацию.
  Комплект документов, сформированный в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, представляется в Администрацию путем передачи Заявителем  лично  или в порядке направления входящей корреспонденции по почте.
  Комплект документов принимается специалистом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация документов. Специалист регистрирует комплект документов, присваивает ему входящий номер.
  Комплект    документов   передается главе  администрации Мегрегского сельского поселения для оформления  резолюции  об исполнении муниципальной услуги. 
 Максимальный срок исполнения  действия не должен превышать 1  календарного дня.
2) Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
  Основанием для исполнения административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является поступление указанных в пункте 2.6. Административного регламента документов с резолюцией главы администрации  об исполнении муниципальной услуги специалисту администрации (далее - ответственный исполнитель).
  Ответственный  исполнитель  принимает поступившие документы, регистрирует их в журнале входящей документации на выдачу постановления и проверяет их комплектность. 

  В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления  неполного комплекта документов ответственный исполнитель готовит письменное уведомление о необходимости представления недостающих документов в рекомендуемый срок и дополнении недостающих сведений и представляет его на подпись главе  администрации.

 Подписанное уведомление регистрируется специалистом администрации  и направляется заявителю почтовым отправлением.
    В случае непредставления (дополнения) недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок, ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в исполнении Муниципальной услуги.
   В случае установления факта наличия в документах и материалах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации, ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в выдаче постановления.
    Срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 календарных дня со дня регистрации заявления и представления  и документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента.
3) Проверка представленных заявителем документов и подготовка постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка либо уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
Юридическим фактом, основанием, для начала проверки представленных заявителем документов и подготовки проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка либо уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, является поступление заявления с пакетом документов от главы администрации Мегрегского сельского поселения специалисту.
В течение 10  календарных дней со дня поступления заявления специалист администрации:

- осуществляет проверку документов, прилагаемых к заявлению, на предмет наличия документов, предусмотренных пунктом  2.6. раздела II настоящего административного регламента;
- запрашивает документы, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в иных государственных органах, органах местного самоуправления, организациях в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - система электронного взаимодействия), а также посредством почтовой, факсимильной связи, доставки курьером.
Специалист администрации  в течение 10  календарных дней готовит проект постановления об утверждении схемы расположения (уведомления об отказе в утверждении схемы расположения) земельного участка и предоставляет на проверку главе администрации.
Глава администрации поселения рассматривает предоставленный проект постановления  и принимает решение о его подписании или отклонении и направлении на доработку. Регистрация постановления администрации осуществляется в установленном порядке.
В случае выявления недостатков в проекте постановленияоб утверждении схемы расположения (уведомления об отказе в утверждении схемы расположения) земельного участка они возвращаются специалисту администрации для устранения недостатков в течение того же рабочего дня.

     4)     Направление заявителю постановления администрации Мегрегского сельского поселения об утверждении схемы расположения (уведомления об отказе в утверждении схемы расположения) земельного участка. 
После регистрации постановления  специалист администрации направляет его заявителю письмом по адресу, указанному заявителем в заявлении в случае, если в обращении заявителем выбран способ получения принятого решения почтовым отправлением. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 календарных дней со дня подписания постановления об утверждении схемы расположения земельного участка.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами  по  исполнению  муниципальной услуги, и принятием решений специалистами  осуществляется  главой администрации.
Глава администрации, специалисты, ответственные за осуществление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной услуги, за полноту, качество и сроки выполнения административных процедур, предусмотренных Административным регламентом. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях специалистов.
Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее чем один раз в год.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.
По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЯСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего осуществляется в соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 - ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Приложение 1
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Мегрегского сельского поселения

от ___________________________________
                                                    (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина)
от:____________________________________
наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре юридических лиц 

и идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо

телефон, эл. почта:________________

представитель: _______________________________

 (Ф.И.О.)

адрес: _________________________

телефон: ___________, факс: ______

электронная почта: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
 

   Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью __________________________________________________ кв.м. 

в кадастровом квартале ______________________________________________________,
расположенного по адресу ____________________________________________________ 

для целей использования______________________________________________________
Документы, прилагаемые к заявлению:

1._________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
  

«______»_________________20______ г.
 ________________________ (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

««Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
БЛОК-СХЕМА
предоставления администрацией Мегрегского  сельского поселения  муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории






              













Приложение 3
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
Главе администрации Мегрегского сельского поселения

___________________________________

от __________________________________



(ФИО полностью)

проживающего(ей)___________________

___________________________________

______________________________________________________________________

 (адрес места жительства/регистрации)

Контактный телефон_________________
___________________________________

ЖАЛОБА

Полное наименование физического или юридического лица ___________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина)

Местонахождение гражданина или юридического лица, ________________________

_______________________________________________________________

(фактический адрес/регистрация)

Контактный телефон___________________________________________________

Адрес электронной почты_______________________________________________

Наименование органа или должность Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

Существо жалобы______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты настоящего административного регламента, нормы закона)

Перечень прилагаемых документов:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»___________20___г.

(подпись)




Ф.И.О.
Приложение 4
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
Форма схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется 
в форме документа на бумажном носителе

                                              Утверждена

                            Распоряжением администрации Мегрегского сельского поселения

                            от ___________ N ___
            Схема расположения земельного участка или земельных

                 участков на кадастровом плане территории

	Условный номер земельного участка <1> ______________________________________

	Площадь земельного участка <2> ______________ м2

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты <3>, м

	
	X
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	

	Масштаб 1: ________

	Условные обозначения:


<1> Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.

<2> Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

<3> Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 1 метра.
Обращение заявителя  в Администрацию с заявлением и комплектом документов





             Прием и регистрация заявления и документов





При отсутствии оснований для отказа в предоставлении


муниципальной услуги





Принимается решение об утверждении схемы расположения земельного участка, государственная собственность на который  не разграничена 





при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготовка мотивированного отказа





Направление мотивированного отказа заявителю





Издание постановления Администрации





Направление постановления об утверждении схемы земельного участка заявителю





Предоставление муниципальной услуги завершено
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